Dokumendi nimetus:

Tervise Arengu Instituudi hankekord

Kinnitatud:

25.04.2025 direktori kaskkirjaga nr 1-1/36

Kehtivus:

Alates 25.04.2025

Korra eest vastutav isik:

Jurist

Tervise Arengu Instituudi hankekord

L. UIASEEEE. .. .c.veeeeieitie ettt et et et e et e eteeetaeeteeeteeeaseeaeeeabeeesseesaeenseesaseesseenseeenseennns
P |V [ 11 = o DO PP PPPRRPPPRt
3. Hangete jaotus ja planeerimine.............coooiiiiiiiiiiiiii e e e e e e
4. Hangete labiviimise ja hankelepingute solmimise ning muutmise lildpohimotted ...................
5. Otseostude ja ostude korraldamine (alla riigihanke piirmaara jadvad hankemenetlused).........
6. Riigihangete registris labiviidavad menetlused................ccooiiiiiiiiiiiii e,
2 L T T4 ] (=T o 11 V- RS
8. Isikute lilesanded ja kohustused hangete korraldamisel ja labiviimisel.................................. 11
9.

Esindamine riigihangete vaidlustuskomisjonis ja kohtus .................ccoooiiiiiiiiiiiiiinnin, 15




1. Uldsitted

1.1. Tervise Arengu Instituudi (edaspidi TAI) hankekord reguleerib TAl tegutsemisvaldkonnas hangete
planeerimist ja korraldamist, vastutuse jaotust ja hankega seotud dokumentide sailitamist ja
vormistamist ning riigihanke tulemusel s6lmitud raam- ja hankelepingute taitmist.

1.2. Hangete labiviimisel [ahtutakse lisaks kdesolevale korrale kehtivatest ja valdkonda reguleerivates
Oigusaktidest, tagades eelarvevahendite labipaistva ja sdastliku kasutamise.

1.3. Hankekord kehtib kdigile TAl poolt tehtud ostudele ja tellimustele.

1.4. Hankelepingu taitmisel juhindutakse lisaks lepingus fikseeritud tingimustele vGladigusseadusest,
arvestades riigihangete seaduses (edaspidi RHS) lepingute kohta satestatut. Euroopa Liidu poolt
finantseeritavate vdi kaasfinantseeritavate hankelepingute (védlisvahenditest rahastatavate/
finantseeritavate) taitmisel arvestatakse ihtlasi struktuuritoetuse seaduses, meetme maaruses vOi
toetuse andmise tingimustes satestatud kohustuste ja tingimustega.

1.5. Hanke vajadused véljaspool TAI pdhitegevusvaldkonda vdi tulenevalt hangitava teenuse/asja
spetsiifikast edastatakse Riigi Tugiteenuste Keskuse (edaspidi RTK) riigihangete osakonnale riigihanke
labiviimiseks.

1.6. TAI voib osaleda lihishankijana vabatahtlikult keskse hankija poolt korraldatavates riigihangetes.

1.7. Hanke eeldatav maksumus arvestatakse kdibemaksuta, sh kdesolevas korras.

2. Moisted
Hankekorras kasutatakse mdisteid jargmises tdhenduses ja kontekstis:

2.1.  Struktuuritiksuse juht - keskuse vdi osakonna juht

2.2.  Kulujuht - struktuuritiksuse juht voi to6taja, kes vastutab Ulesannete tditmiseks vajalike rahaliste
vahendite planeerimise ja nende strateegias/programmis/projektis ettendhtud sihtotstarbelise
kasutamise eest.

2.3. Hankeplaan - dokument, mis koondab TAl-s planeeritavate (riigi)hangete loetelu, maaratleb
eelarve ja ajakava ning loob eeldused, et seal toodud hanked viiakse ellu Gigeaegselt ja kooskdlas TAI
eesmarkidega.

2.4. Hange - asja ostmine, teenuse tellimine, ideekavandi saamine, ehitusto6 tellimine voi
kontsessioonilepingu sdlmimine, olenemata nimetatud tehingute vdi toimingute maksumusest.

2.5. Hanke eest vastutav isik — to6taja, kes vastutab tema vastutusvaldkonnas oleva hanke digeaegse
planeerimise ja labiviimise eest, sealhulgas hankedokumentide ja tehniliste tingimuste koostamise,
turu-uuringu labiviimise ning hankelepingu nduetekohase, seadusliku ja lepingus satestatud mahtude

piires taitmise eest (sh maksumus ja tdhtaeg).



2.6. Pakkumuskutse - hanke eest vastutava isiku poolt potentsiaalsetele pakkujatele edastatud
pakkumuse esitamise kutse, mis on esitatud vahemalt kirjalikku taasesitamist vbimaldavas vormis ning
mis on registreeritud asutuse elektroonilises dokumendihaldusstisteemis WebDesktop (edaspidi DHS).
2.7. Hanke eeldatav maksumus — hanke tulemusel sdlmitava lepingu eeldatav kogumaksumus kogu
lepingu taitmise perioodi jooksul, sh hangitava asja voi teenuse, teenuse olelusringi kulude jm kulude
arvestuslik eeldatav maksumus.

2.8. Hankedokumendid — hanke Iabiviimise aluseks olevad dokumendid (RHS maottes
alusdokumendid), sh l[ahtellesanne, tehniline kirjeldus, kvalifitseerimistingimused,
vastavustingimused, hindamiskriteeriumid ja hankelepingu Uld- ja erititingimused, vajadusel muud
dokumendid.

2.9. Otseost — asjade ostmine vdi teenuse tellimine (otse) teenuse osutajalt, mille eeldatav
maksumus on kuni 9 999 eurot.

2.10. Ost-—asjade vGiteenuste hankimine, mille eeldatav maksumus on 10 000 kuni 29 999 eurot (ilma
kdibemaksuta) ning mille raames tuleb viia ldbi vorreldavate pakkumuste saamiseks hankemenetlus.
2.11. Lihthange — asjade voi teenuste hankimine, mille eeldatav maksumus on 30 000 kuni 59 999
eurot (ilma kdibemaksuta). Hankekutse ja hankedokumentatsiooni edastamine ja hankemenetlus
toimub riigihangete registris (edaspidi RHR).

2.12. Riigihange — RHR-is vastavalt hanke eeldatavale maksumusele labiviidav menetlus asjade
ostmiseks, teenuse tellimiseks, ideekavandi saamiseks, ehitustoo tellimiseks véi kontsessioonilepingu
sGlmimiseks.

2.13. Raamleping - riigihanke tulemusel ihe v8i mitme ettevdtja ja Uhe v8i mitme hankija vahel
sOlmitud leping, millega kehtestatakse lepingu kehtivusaja valtel selle alusel sdlmitavaid
hankelepinguid reguleerivad tingimused.

2.14. Minikonkurss — mitme partneriga sdlmitud raamlepingu alusel hankelepingu sélmimiseks
labiviidav menetlus pakkumuse esitamise ettepaneku tegemiseks ja pakkumuste saamiseks.

2.15. Tehniline kirjeldus - hangitava asja vGi teenuse kirjeldus, mis on arusaadav vastavas valdkonnas
tegutsevatele isikutele ja maaratleb asja vOi teenuse omadused ja olulised tunnused ning mis on
koostatud selliselt, et see votaks arvesse ja ei kahjustaks turul valitsevat konkurentsi ega looks
pohjendamatuid eeliseid kindlale tootele, tehnoloogiale voi pakkujale.

2.16. Kvalifitseerimistingimused - vajadusel hankes pakkujale seatavad tingimused, millele pakkuja
peab vastama, et temaga oleks vdimalik hankeleping s6lmida. Tingimused peavad vastama
hankelepingu esemeks olevate asjade vdi teenuste olemusele, kogusele ja otstarbele ning olema

nendega proportsionaalsed, et hankija saaks veenduda pakkuja sobivuses hankelepingu taitmiseks.



2.17. Vastavustingimused - hankes seatavad tingimused pakkumuse sisule ja vormile, millele esitatav
pakkumus peab vastama, nt nduded pakkuja meeskonnale, pakkumusena esitatavad kohustuslikud
dokumendid, kirjeldused, vormid jne.

2.18. Hindamiskriteeriumid — madalaima hinna voi majanduslikult soodsaima (parima hinna ja
kvaliteedi suhe) ning reaalset konkurentsi tagava aluse sdtestamine, mis voimaldab vélja selgitada
parima pakkumuse. Pakkumuste hindamise kriteeriumid, mille suhtelised osakaalud pakkumuste
hindamiseks madratakse hankedokumentides.

2.19. Turu-uuring —vajadusel hanke ettevalmistamiseks ja labiviimiseks teostatav anallilis, mille kaigus
konsulteeritakse asjaomases valdkonnas tegutsevate isikute ja ettevotjatega. Turu-uuringu tulemusena
selgitatakse valja, millised turul pakutavad asjad, teenused voi lahendused tdidavad TAl vajadusi ning
milliseid asju, teenuseid voi lahendusi on tehnilise kirjelduse alusel potentsiaalsetel pakkujatel voimalik
pakkuda.

2.20. Hankekomisjon — hanke eest vastutava isiku ettepanekul moodustatud t66rihm
hankedokumentide kinnitamiseks, hankemenetluses toimingute tegemiseks, laekunud pakkumuste
hindamiseks. RHR-is ldbiviidatavate hangete puhul moodustakse alati vdhemalt kolmeliikmeline
hankekomisjon, mille Gheks liikmeks peab olema hanke eest vastutav isik.

2.21. Arisaladus — konfidentsiaalne teave, mida pakkuja poolt hoitakse salajas ja millel on tema jaoks
majanduslik vaartus. Arisaladus vdib hdlmata tootmisprotsesse, kliendibaase, turundusstrateegiaid,
finantsandmeid voi muud seesugust teavet, mida pakkuja on markinud oma &risaladuseks v6i on alust
arvata, et tegemist on tema drisaladusega.

2.22. Huvide konflikt — olukord, kus TAI to6taja isiklikud huvid ja kohustused vdivad md&jutada tema

erapooletust ja objektiivsust hanke ettevalmistamisel ja hankemenetluses osalemisel.

3. Hangete jaotus ja planeerimine

3.1. Hanked jagunevad vastavalt eeldatavale maksumusele jargmiselt:

3.1.1. Otseost — kuni 9 999 eurot (ilma kdibemaksuta);

3.1.2. Ost - 10 000 kuni 29 999 eurot (ilma kdibemaksuta).

3.2. Lihthange (viiakse labi RHR-is) - menetlus alates 30 000 kuni 59 999 eurot (ilma kdibemaksuta)
3.3. Riigihange (viiakse labi RHR-is) menetlus alates 60 000 eurost (ilma kdibemaksuta).

3.4. Sotsiaal- ja eriteenuste hange (sotsiaalteenused nt: tervishoiu-ja sotsiaalteenused ja nendega
seotud teenused, haridus- ja koolitusteenused, Urituste korraldamisega seotud teenused,
uudisteagentuuride teenused; eriteenused nt: posti-ja kullerteenused, hotelliteenused, hotelli
konverentsiteenused), mis jaguneb:

3.4.1. sotsiaal- ja eriteenuste ostumenetlus: sotsiaalteenused kuni 299 999 eurot (ilma kdibemaksuta)

ja eriteenused kuni 59 999 eurot (ilma kdibemaksuta);
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3.4.2. sotsiaal- ja eriteenuste erimenetlus (viiakse labi RHR-is): sotsiaalteenused alates 300 000 eurost
(ilma kdibemaksuta) ja eriteenused alates 60 000 eurot (ilma kadibemaksuta).

3.5. Muud liiki hankemenetlused nt ideekonkurss, valjakuulutamiseta hankemenetlus jne, mida
kaesolev hankekord ei nimeta, viiakse |dbi RHS-is ettendhtud korras.

3.6. Hankeplaanis kajastuvad kdik hankeplaani koostamise hetkeks TAl-le teada olevad hanked, mille
eeldatav maksumus on alates 30 000 eurost ja mis viiakse labi RHR-is (sh minikonkursid ja RTK
riigihangete osakonnale edastatud riigihanked hankemenetluste labiviimiseks).

3.7. TAI viélisveebis avaldatakse hankeplaanis kajastatud hanked, mis nduavad RHR-is menetluste
Iabiviimist.

3.8. Hankeplaani kinnitab TAIl direktor hiljemalt jooksva kalendriaasta 25. veebruariks.

3.9. Pdhjendatud juhtudel véib kinnitatud hankeplaanist ja planeeritud hangete korraldamisest
kdrvale kalduda.

3.10. Hankeplaanis kajastamata, kuid vajaliku RHR-is [dbiviidava riigihanke puhul esitab
struktuuriliksuse juht esimesel véimalusel hanke algatamise taotluse DHS-is, milles lisab p&hjendused,
miks ei olnud hankeplaani koostamisel voimalik riigihanke vajadust ette naha.

3.11. Hankeplaanis kajastamata RHR-is labiviidavat hanget on vGimalik |abi viia ressursside olemasolul
juhul, kui see ei sea ohtu teiste hankeplaanis sisalduvate korraliste ja planeeritud hangete tahtaegset

labiviimist.

4. Hangete labiviimise ja hankelepingute s6lmimise ning muutmise lildp6himotted

4.1. Hange viiakse ldbi RHS-is, teistes asjaomastes Oigusaktides ja kdesolevas korras sdtestatud
tingimusi jargides. Valisvahenditest rahastatava hanke puhul arvestatakse lisaks projektis/programmis
kehtestatud (eri)ndudeid. Projekti/programmi nduete ebaselguse korral tuleb kisida
projekti/programmi rahastajalt kirjalikult selgitusi. Hankekorras satestatud nduete ja vilisvahenditest
rahastatava projekti/programmi nduete vastuolu korral ldhtutakse asjade vdi teenuste hankimisel
projekti/programmi nduetest juhul, kui need on rangemad.

4.2. Hanke labiviimisel juhindutakse jargmistest pohimdtetest:

4.2.1. Hanke korraldamisel tegutsetakse labipaistvalt ja kontrollitavalt;

4.2.2. Hanke maksumusest s6ltumata kasutakse TAl-s rahalisi vahendeid saastlikult ja otstarbekalt, et
saavutada hanke eesmark ja hankida vajaminevad asjad v&i teenused madistliku hinnaga;

4.2.3. Koiki isikuid, kelle elu- vdi asukoht on Eestis, mdnes muus Euroopa Liidu liikmesriigis, muus
Euroopa Majanduspiirkonna lepinguriigis voi Maailma Kaubandusorganisatsiooni riigihankelepinguga
Ghinenud riigis, koheldakse vordselt ja jalgitakse, et kdik isikutele seatavad piirangud ja kriteeriumid

oleksid riigihanke eesmargi suhtes proportsionaalsed, asjakohased ja pdhjendatud;



4.2.4. Tagatakse konkurentsi efektiivne adrakasutamine ja valditakse pdhjendamatu eelise loomist
kindlatele toodetele voi pakkujatele;

4.2.5. Valditakse konkurentsi kahjustamist.

4.3. Hankeleping s6lmitakse parima vGimaliku hinna ja kvaliteedi suhte alusel ning hange viiakse labi
moistliku aja jooksul.

4.4. Riigihangete korraldamisel |dhtutakse TAI direktori kaskkirjaga kinnitatud hankeplaanist.

4.5. Riigihanked viiakse labi elektroonilise menetlusena RHR-is.

4.6. Hankemenetlusest ja selle ettevalmistamisest ei voi osa vOtta t6otaja, kelle tegevuses esineb
huvide konflikt vGi kelle puhul esineb kahtlus tema erapooletuses. Isik peab viivitamatult sellise asjaolu
ilmnemisel voi selle kahtluse korral hoiduma konkreetse riigihankega seoses edaspidisest tegevusest ja
ennast taandama ning teavitama taandamisest hanke eest vastutavat isikut ja enda otsest juhti, kes
maadrab Ulesannete taditmiseks teise tootaja.

4.7. Hankemenetluse tulemusel sdlmitavad hankelepingud menetletakse DHS-is vastavalt
teabehalduse korrale.

4.8. Lepingute puhul, mille maksumus on kuni 9 999 eurot (ilma kdibemaksuta) ei pea kirjalikku
lepingut s6lmima, valja arvatud jargmistel juhtudel:

4.8.1. lepingupoole soovil;

4.8.2. fuisilise isikuga s6lmitava lepingu puhul (v.a. FIE);

4.8.3. lepingu alusel toimub tasumine ettemaksuna;

4.8.4. lepingud, mille puhul kehtib garantii;

4.8.5. lepingud, milles lepitakse kokku konfidentsiaalsuskohustuses vo&i 0iguskaitsevahendite
kasutamises.

4.9. Hankelepinguid ei pea s6lmima RHS § 11 nimetatud juhtudel (nt ruumide Glrimine, to6lepingute
s6lmimine, laenulepingute s6lmimine).

4.10. Raamlepingu alusel (Iabiviidud riigihange) s6lmitavad hankelepingud alates 20 000 eurost tuleb
s6lmida kirjalikult ja menetleda DHS-is.

4.11. Hankelepingu korrektset taitmist jalgivad hankelepingus nimetatud volitatud esindaja/hanke
eest vastutav isik ja vastutava struktuuriliksuse juht.

4.12. Hankelepingu muutmise valmistab ette selle taitmise eest vastutav isik, esitades vahetule juhile
ja juristile DHS-is motiveeritud pdhjendustega memo lepingu muutmise vajaduse kohta. Memos
tuuakse valja muutmist voi taiendamist vajavad lepingu punktid. Lepingu muudatused vormistatakse
DHS-is.

4.13. RHR-is labiviidud hankemenetluse tulemusel sélmitud riigihankelepinguid muudetakse RHS §

123 satestatud juhtudel ja korras.



4.14. Hanke eest vastutav isik esitab juristile andmed 12 kuu jooksul raamlepingu alusel sélmitud
hankelepingute sGlmimise aja ja maksumuse kohta 30 paeva jooksul parast iga 12 kuu moéédumist
raamlepingu sGlmimisest arvates.

4.15. Punktis 4.14 nimetatud teabe alusel korraldab jurist hankelepingu taditmise andmete esitamise

RHR-is.

5. Otseostude ja ostude korraldamine (alla riigihanke piirm&ara jadvad hankemenetlused)

5.1. Otseostude ja ostude korraldamisel jargitakse RHS §-s 3 satestatud lildphimotteid selliselt, et
hanke korraldamisel kaasneks TAl-le vGimalikult vdike halduskoormus, sealhulgas aja-, raha- ja
toojoukulu.

5.2. Otseostude korraldamine

5.2.1. Otseostude puhul (kuni 9999 eurot ilma kaibemaksuta) on lepingu eest vastutav isik kohustatud
jalgima, et otseostuga on kaetud kdik TAIl vajadused, Gihesuguste ostude kogumaksumus eelarveaasta
jooksul ei lileta otseostude piirmaara ja kdik ostuks vajalikud toimingud on seaduslikud ja otstarbekad.
5.2.2. Otseostude puhul ei ole vorreldavate hinnapakkumuste kiisimine ja hinnakirjade vordlemine ja
pakkumuskutse esitamine kohustuslik. Hanke eest vastutav isik lepib pakkujaga kokku koikides
otseostuga seonduvates tingimustes ja kohustustes (sh makse tahtajad ja e-arve esitamine) e-kirja teel.
5.2.3. Hanke eest vastutav isik kooskdlastab sobiva pakkumise oma vahetu juhi ja kulujuhiga.

5.3. Ostude korraldamine

5.3.1. Ostude labiviimiseks (maksumus on 10000 kuni 29 999 eurot ilma kaibemaksuta,
sotsiaalteenuse puhul kuni 299 999 eurot, eriteenuste puhul 59 999 eurot ilma kdibemaksuta) kisib
hanke eest vastutav isik potentsiaalsetelt pakkujatelt (vahemalt kolmelt) vorreldavaid hinnapakkumusi,
edastades selleks e-kirja teel pakkumuse esitamise kutse.

5.3.2. Hanke eeldatav maksumus tuleb maarata hanke algatamise ajal teadaolevatele asjaoludele ja
hinnatasemele. Eeldatav maksumus lisatakse hanke algatamise taotluse juurde (selgituse rida) koos
tapsustusega, mis on selle eeldatava maksumuse madramise aluseks voetud.

5.3.3. Pakkumuste vérreldavuse tagamiseks selgitab hanke eest vastutav isik enne hankemenetluse
algust valja turul véimalikud pakkujad, kelle hinna- ja kompetentsi tase teenust osutada vdi asja tarnida
on vorreldav.

5.3.4. Enne hankemenetluse algust vdib hanke ettevalmistamiseks ning hankelepingu tapsemaks
piiritlemiseks teha turu-uuringu. Turu-uuringu kaigus vOib konsulteerida vastavas valdkonnas
tegutsevate isikute ja ettevétjatega/turuosalistega. Konsulteerimine vdib olla esitatud teabeparingu
vormis, mis sisaldab nt vajaduste ja eesmarkide kirjeldust, kisimusi turuosalistele, hinnataset,

turuosaliste oskusi ja teadmisi, kvaliteedi tagamise meetmeid jne.



5.3.5. Turu-uuringu tegemisel peab hanke eest vastutav isik paringus selgesdnaliselt markima, et turu-
uuringu alusel ei ole paringu saajal vGimalik esitada pakkumust ning tulevikus kavatseb TAI nimetatud
asjas labi viia pakkumusmenetluse lepingu s6lmimiseks. Turu-uuringu tegemisel e-kirja teel, lisatakse
e-kirja I6ppu: ,,NB! Tegu on turu-uuringuga, millest tulenevalt ei ole kdesoleva kirja vastus kasitletav
teiepoolse pakkumusena“.

5.3.6. Hanke eest vastutav isik peab turu-uuringu kdigus saadud informatsiooni kirjalikult sailitama. Kui
turu-uuringuga seotult sélmitakse kirjalik leping, sailitatakse informatsioon DHS-s lepinguga seotud
dokumentide juures. Suuliselt saadud turu-uuringu informatsioon tuleb protokollida ja sailitada.
5.3.7. Kui pakkujate paljusus puudub voi kui lepingu eseme ja pakkumuskutse esitamisega on seotud
nt tehnilised voi ainudiguse kaitsega seotud tingimused, mistottu saab pakkumuse esitada vaid ks
pakkuja (konkurentsi puudumine ei tulene hangitava asja/teenuse tehnilise kirjelduse kunstlikust
kitsendamisest) koostatakse hanke eest vastutava isiku poolt memo. Hanke eest vastutav isik edastab
pohjendustega memo DHS-is struktuuritksuse juhile, kulujuhile ja juristile.

5.3.8. Kui asjade vGi teenuste soetamisel ei saadeta potentsiaalsetele pakkujatele pakkumuskutset ning
tegemist on ettendgematust ja ootamatust vajadusest tekkinud soetusvajadusega, mille puhul ei ole
vOimalik vordlevaid pakkumusi kiisida, koostab hanke eest vastutav isik memo DHS-is struktuuritiksuse
juhile, kulujuhile ja juristile. Memos tuuakse valja pShjendused, miks tehakse ettepanek konkreetse
pakkujaga lepingu solmimiseks vGi p&hjendus vordlevate pakkumuste puudumise kohta (sh
pohjendused ettendgematu ja ootamatu soetusvajaduse kohta).

5.3.9. Pakkumuskutses avalikustatakse teave turu-uuringu labiviimise kohta ja kokkuvotlikult sama
teave (vOib omada tahtsust pakkumuse tegemisel), mis edastati turu-uuringus osalenud vdi muul moel
hanke ettevalmistamisse kaasatud ettevétjale seoses hanke ettevalmistamises osalemisega voi selle
tulemusel. Avalikustatavast teabest turu-uuringu kohta eemaldatakse kogu teave, mis on turu-uuringus
osalenud ettevdtja arisaladus.

5.3.10. Hanke eest vastutav isik koostab tehnilise kirjelduse ja pakkumuskutse, milles paneb paika
pakkumuse hindamiskriteeriumid.

5.3.11. Pakkujatele edastatav pakkumuskutse koos hankedokumentidega registreeritakse ja
kooskdlastatakse DHS-is.

5.3.12. Pakkumuskutse edastamisel tuleb kdigile vdimalikele pakkujatele anda sama pakkumuse
esitamise tahtaeg.

5.3.13. Hanke eest vastutav isik edastab pakkumuskutsed kdigile potentsiaalsetele pakkujatele eraldi
vOi pimekoopiaga.

5.3.14. Tahtaeg pakkumuse esitamiseks peab olema piisav arvestades hangitavate asjade voi

teenuste iseloomu (arvestades keerukust, kogust, mahtu jne).



5.3.15. Pakkumuse esitamise tdhtaja arvestus algab pakkumuskutse saatmisele jargnevast
todpdevast.

5.3.16. Pakkumuskutse kohta kirjalikult esitatud kisimustele vastab hanke eest vastutav isik
viivitamata, hiljemalt kolme t66paeva jooksul alates kiisimuse esitamisest. Pakkujate vordse kohtlemise
tagamiseks edastab hanke eest vastutav isik esitatud kiisimuse koos antud vastusega personaalset
koigile pakkujatele e-kirja teel. Pakkumuskutse kohta suuliselt esitatud kisimustele vastuseid ei anta
ning need palutakse esitada kirjalikult.

5.3.17. Kui pakkumuskutses on ettendhtud labirdakimiste pidamise vdimalus ja maaratud selle
ulatus, siis peab hanke eest vastutav isik pakkuja(te)ga labirdakimisi. Labiraakimisi peetakse iga
pakkujaga eraldi. Labiradkimised protokollitakse.

5.3.18. Hanke eest vastutav isik koostab hanke tulemuste fikseerimiseks protokolli, kasutades selleks
TAl hankeprotokolli vormi.

5.3.19. Hankeprotokoll sisaldab:

5.3.19.1. Pakkumuskutse edastamise kuupaeva;

5.3.19.2. Isikud/ettevétjad kellele pakkumuskutse on edastatud;

5.3.19.3. Pakkumuse edastanud isikud/ettevotjad ning nende pakkumuse esitamise kuupiev ja
kellaaeg;

5.3.19.4. Pakkumuste hindamise alused ja hindamise tulemused;

5.3.19.5. Vastavus- ja kvalifitseerimistingimused nende olemasolul.

5.3.20. Kui pakkumusi hinnatakse hindamiskomisjoni poolt, siis lisatakse protokollile dokument,
milles sisalduvad iga hindaja poolt personaalselt antud hinded ja koondhinne vGi kollegiaalselt antud
koondhinne koos kommentaaridega hinnete sisuliste pdhjendustega. Protokolli allkirjastavad kdik
hindamiskomisjoni liilkmed.

5.3.21. Hanke eest vastutav isik tagab parast protokolli koostamist, allkirjastamist ja kooskdlastamist
DHS-is koigile pakkumuse edastanud isikutele informatsiooni kirjalikult edastamise.

5.3.22. Taiendava informatsiooni ndudmisel esitatakse hanke eest vastutava isiku poolt pakkumuse

esitajale selgitused eduka pakkumuse eeliste kohta vorreldes tema poolt esitatud pakkumusega.

6. Riigihangete registris labiviidavad menetlused

6.1. Riigihangete registris viiakse labi hankemenetlused, mille eeldatav maksumus on:
6.1.1. 30 000 kuni 59 999 eurot kidibemaksuta (lihthange);

6.1.2. alates 60 000 eurot ilma kdibemaksuta (riigihange);

6.1.3. sotsiaalteenuste puhul maksumusega (ile 300 000 euro kdibemaksuta ja

6.1.4. eriteenuste puhul maksumusega (ile 60 000 euro ilma kdibemaksuta.



6.2. RHR-is labiviidavate (riigihanke)menetluste puhul tdidab hanke eest vastutav isik DHS-is hanke
alustamise taotluse ja lisab sellele riigihanke alusdokumendid (nt hankekutse ja k&ik hankija koostatud
vOi viidatud muud dokumendid, milles on maaratud Uhe konkreetse riigihanke tksikasjad, sealhulgas
pakkujale ja taotlejale esitatud tingimused ja dokumentide esitamise nduded, tehniline kirjeldus,
hankelepingu  tingimused ning  pakkumuste  hindamise  kriteeriumid ja  vajadusel
kvalifitseerimistingimused).

6.3. RHR-is labiviidavate menetluste puhul moodustatakse hankekomisjon (RHR-is nimetatud
hindajad). Hankekomisjon koosneb vahemalt kolmest liikmest. Hankekomisjoni t66 toimub RHR-is
labiviidavate menetluste puhul elektroonselt RHR-is. Hanke eest vastutav isik mdarab DHS-is hanke
algatamise taotluse koostamisel hankekomisjoni liikkmed. Hankekomisjoni kuulumine on isikutega ja
nende vahetute juhtidega eelnevalt koosk&lastatud. Hankekomisjoni kooseisu muutmine (sh isiku
taandamisel punkt 6.5) toimub kdesoleva punktiga samadel alustel.

6.4. Hankekomisjoni kuuluvad isikud, kellel on eriteadmised hanke esemega vdi omavad puutumust
vastava valdkonnaga. Kui hanke esemega seonduvad eriteadmised puuduvad, siis voib kaasata
hankekomisjoni koosseisu séltumatuid eksperte. Hankekomisjoni liikkmeks nimetamisega annab isik
kinnituse huvide konflikti puudumise kohta.

6.5. Hankekomisjoni to0st ja hanke ettevalmistamisest ei vGi osa vétta isik, kelle tegevuses esineb
huvide konflikt voi kelle puhul esineb kahtlus tema erapooletuses. Kui esineb kahtlus isiku
erapooletuses peab isik viivitamatult sellise asjaolu ilmnemisel hoiduma konkreetse riigihankega
seoses edaspidisest tegevusest ja ennast taandama. Hankekomisjoni liige peab teavitama taandamisest
oma vahetut juhti, kes maarab (ilesannete tditmiseks teise td66taja ning hanke eest vastutavat isikut
RHR-is elektroonsete toimingute tegemiseks.

6.6. Punktides 3.2 ja 3.3 ja 3.4.2 nimetatud menetluste puhul esitab hanke eest vastutav isik
hankekutse koos hankedokumentidega DHS-is vahemalt viis to6opdeva enne planeeritavat
riigihankemenetluse algatamist RHR-is koosk&lastamiseks jargmistele isikutele (toodud jarjekorras):
6.6.1. hanke eest vastutav isik;

6.6.2. hanke eest vastutava isiku struktuurtiksuse juht;

6.6.3. hankekomisjoni liikmed

6.6.4. kulujuht (juhul kui see ei ole sama isik mis punktis 6.6.2);

6.6.5. hanget ndustav jurist;

6.6.6. keskuse juht;

6.6.7. finantsjuht.

6.7. Peale hankekutse ja hankedokumentide kooskdlastamist DHS-is sisestab jurist riigihanke
alusdokumendid ja vajalikud andmed RHR-i. Hanke eest vastutav isik ja hankekomisjoni liikkmed

kinnitavad hankedokumendid enne nende RHR-is avaldamist RHR-is.
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6.8. Kui hankekutse ja hankedokumentide DHS-is kooskdlastamise jargselt ilmneb
hankedokumentide muutmise vajadus olulistes tingimustes, edastatakse muudetud hanekutse ja
hankedokumendid uuesti punktis 6.6 nimetatud isikutele DHS-is kooskdlastamiseks.

6.9. Edasised toimingud riigihankemenetluses viiakse ldbi vastavalt RHS satestatule.

7. Raamleping

7.1. Raamleping on lihe v6i mitme ettevdtja ja Ghe vGi mitme hankija vahel s6lmitud leping, millega
kehtestatakse lepingu kehtivusaja valtel selle alusel solmitavaid hankelepinguid reguleerivad
tingimused.

7.2. Raamlepingu alusel s6lmitavad hankelepingud alates 20 000 eurost sGlmitakse kirjalikult DHS-is.
7.3. Raamlepingu eeldatav maksumus on hankelepingu maksimaalne kogumaksumus, mida
hankelepingu taitmisel ei ole lubatud liletada.

7.4. Kui mitme pakkujaga s6lmitud raamlepingus ei ole satestatud kdiki selle alusel sGlmitavate
hankelepingute tingimusi, korraldatakse hankelepingu sGlmimiseks raamlepingu osapoolteks olevate
pakkujate vahel minikonkurss.

7.5.  Minikonkurss viiakse labi elektrooniliselt RHR-is vastavalt raamlepingus fikseeritud tingimustele,
kui s6lmitava hankelepingu eeldatav maksumus on vdrdne voi tletab lihthanke piirmaara.

7.6. Kui raamlepingu alusel sdlmitava hankelepingu eeldatav maksumus on vdiksem lihthanke
piirmaarast (30 000 eurot ilma kaibemaksuta) ei ole teabevahetus RHR-is kohustuslik. Minikonkursi
korraldamiseks ja labiviimiseks voib hanke eest vastutav isik kasutada e-posti. E-posti teel Iabiviidav
minikonkurss protokollitakse.

7.7. Minikonkursi labiviimisele kohaldatakse hankekorras riigihankele ja hankemenetlusele
satestatut, arvestades minikonkursi erisusi.

7.8.  Minikonkurssidel alates 30 000 eurost teeb RHR-is toiminguid jurist.

7.9. Eeltoodud punktis nimetatud minikonkursi labiviimisel kooskdlastab hanke eest vastutav isik

dokumendid oma vahetu juhiga DHS-s.

8. Isikute iilesanded ja kohustused hangete korraldamisel ja labiviimisel

8.1. Hanke eest vastutav isik

8.1.1. Vastutab tema vastutusvaldkonnas oleva hanke Gigeaegse planeerimise ja labiviimise eest.
8.1.2. Maaratleb ja sGnastab hanke eseme (sh otseost ja ost) ja koostab ise vGi koostoos TAl-s vastava
valdkonna spetsialistiga hangitava teenuse vGi asja tehnilise kirjelduse, hindamiskriteeriumid,

vastavustingimused, lepingu eritingimused ja vajadusel pakkujate kvalifitseerimistingimused.
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8.1.3. Lepib pakkujaga kokku kdikides otseostuga seonduvates lepingutingimustes ja kohustustes (sh
tahtajad, e-arve esitamine jm).

8.1.4. Kui otseostu tulemusena on asi vOi teenus tellitud arve alusel, margib tellimuse esitanud hanke
eest vastutav isik arvele iseenda vdi kontaktisiku nime.

8.1.5. Pakkumuste vorreldavuse tagamiseks (ostude puhul) selgitab enne hankemenetluse algust vélja
turul véimalikud pakkujad, kelle hinna- ja kompetentsi tase teenust osutada vGi asja tarnida on
vOrreldav.

8.1.6. Korraldab potentsiaalsetelt pakkujatelt pakkumuste kisimise voi hinnakirjade vérdlemise ning
lisab laekunud pakkumused/hinnavérdluse tulemused (vdhemalt kolmelt) DHS-is pakkumuskutse
juurde.

8.1.7. Edastab DHS-is struktuuriliksuse juhile, kulujuhile ja juristile pohjendustega memo juhul, kui
pakkujate paljusus puudub voi kui lepingu eseme ja pakkumuse esitamisega on seotud nt tehnilised voi
ainudiguse kaitsega seotud tingimused, mistdttu saab pakkumuse esitada vaid Uks pakkuja ja
konkurentsi puudumine ei tulene tehnilises kirjelduses esitatud tingimuste kunstlikust kitsendamisest.
8.1.8. Koostab memo juhul, kui asjade voi teenuste soetamiseks kaldutakse kdrvale potentsiaalsetele
pakkujatele pakkumuskutse edastamisest, kui tegemist on ettendgematust ja ootamatust vajadusest
tekkinud soetusvajadusega, mille puhul ei ole voimalik vordlevaid pakkumusi kiisida vG&i kui vordlevate
pakkumiste mittevGtmine on objektiivselt phjendatay, ei kahjusta konkurentsi ega ole hankija jaoks
majanduslikult ebasoodne.

8.1.9. Viib vajadusel labi hanke ettevalmistamiseks enne hankemenetluse algust turu-uuringu ning
sailitab turu-uuringu kaigus saadud informatsiooni (sh suuliselt saadud informatsiooni) kirjalikult.
8.1.10. Maadrab DHS-is hanke algatamise taotluse koostamisel vajadusel hankekomisjoni liikmed.
Riigihangete puhul on hankekomisjoni moodustamine kohustuslik. Hankekomisjoni kuulumise
kooskdlastab eelnevalt isikutega ja nende vahetute juhtidega. Hanke eest vastutav isik kuulub ise
hanekomisjoni koosseisu.

8.1.11. Vastab pakkumuskutse kohta kirjalikult esitatud kiisimustele viivitamata, kuid hiljemalt kolme
toopdeva jooksul alates kiisimuse esitamisest. Pakkujate vdrdse kohtlemise tagamiseks edastab
esitatud klisimuse koos antud vastusega personaalselt kdigile pakkujatele e-kirja teel.

8.1.12. Peab pakkuja(te)ga labirdakimisi, kui pakkumuskutses on ettendhtud labirdakimiste pidamise
vOimalus ja maaratud selle ulatus.

8.1.13. Koostab pakkumusmenetluse tulemuste fikseerimiseks protokolli, kasutades selleks TAl
hankeprotokolli vormi.

8.1.14. Tagab parast protokolli koostamist, allkirjastamist ja kooskdlastamist DHS-is kdigile
pakkumuse edastanud isikutele informatsiooni kirjalikult edastamise.

8.1.15. Korraldab vajadusel plaanitava riigihanke kohta infopaeva ja tagab selle protokollimise.
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8.1.16. Riigihangete puhul edastab hankekutse koos hankedokumentidega DHS-is vdahemalt viis (5)
toO0pdeva enne planeeritavat riigihankemenetluse algatamist RHR-is kooskdlastamiseks punktis 6.6
loetletud isikutele.

8.1.17. Teeb vajadusel riigihanke ettevalmistamiseks ning hankelepingu tdpsemaks piiritlemiseks
turu-uuringu. Riigihanke ettevalmistamisel turu-uuringu voimaluste osas ndustab hanke eest
vastutavat isikut vajadusel jurist.

8.1.18. Madrab DHS-is riigihanke algatamise taotluse koostamisel hankekomisjoni liikmed.
Hankekomisjoni kuulumine on isikutega ja nende vahetute juhtidega eelnevalt kooskdlastatud.

8.1.19. Kontrollib ja tagab, et hankelepingusse on saanud kirja kdik hankelepingu eset puudutavad
tingimused ja need vastavad hankekutses valja toodud ja satestatud nduetele.

8.1.20. Korraldab punktis 7.6 nimetatud juhul e-posti teel minikonkursi labiviimise ja kooskdlastab
dokumendid oma vahetu juhiga DHS-s.

8.1.21. Korraldab riigihankes esitatud kiisimuste tdhtaegse vastamise. Vajadusel nduab pakkujatelt
tdiendavaid andmeid, selgitusi v6i dokumente v&i pakkumuses esitatud teabe pséhjendamist,
selgitamist voi piiritlemist.

8.1.22. Riigihangete registris labiviidavate menetluste korral sisestab DHS-s hanke algatamise
taotlusele riigihanke viitenumbri ja lepingu ja lepingu osa viitenumbri riigihangete registrist.

8.1.23. Vastutab oma vastutusalas oleva hankelepingu/raamlepingu taitmise eest juhul, kui ta on
madratud lepingus taitmise eest vastutavaks/volitatud isikuks. Teavitab Gigeaegselt oma vahetut juhti
ja kulujuhti hankelepingu/raamlepingu mahu taitumise ulatusest enne selle taitumist.

8.1.24. Teise lepingu poole poolt kohustuste tditmise rikkumisel (nt té6de tleandmisega viivitamine)
teavitab koheselt juristi ja vahetut juhti, kes hindavad olukorda ja otsustavad Giguskaitsevahendite
rakendamise vajaduse ile.

8.1.25. Valmistab ette hankelepingu muutmise, kui ta on hankelepingus maaratud
vastutavaks/volitatud isikuks, esitades struktuuritiksuse juhile, vahetule juhile ning juristile DHS-is
motiveeritud pShjendustega memo lepingu muutmise vajaduse kohta.

8.1.26. Esitab juristile andmed 12 kuu jooksul raamlepingu alusel s6Imitud hankelepingute sélmimise
aja ja maksumuse kohta 30 pdeva jooksul parast iga 12 kuu méodumist raamlepingu sdlmimisest
arvates.

8.2. Struktuurilksuse juht

8.2.1. Otsustab teenuste vdi asjade hankimise vajaduse.

8.2.2. Jalgib hangitavate asjade vdi teenuste voimalikku kattuvust juba varasemalt hangitud asjade voi
teenustega.

8.2.3. Vastutab struktuuriiiksuse tegevuste ja lilesannetega seonduvate riigihangete lisamise eest

hankeplaani ning annab planeeritavate ja labiviidavate riigihangete kohta sisendi.
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8.2.4. Veendub, et hankepaanis sisalduvate asjade ja teenuste hankimine on seotud struktuuriliksuse
tegevusega ning kooskdlas strateegias/programmis/projektis satestatud tingimustega.

8.2.5. Tagab, et struktuuritiksusel on olemas vahendid ja vGimalused riigihanke korraldamiseks ja selle
labiviimiseks ning hankelepingu sGlmimiseks. Hankemenetluse labiviimiseks on olemas inimeste
kompetents ja finantsvahendid ning vahendid teise lepingu poole kohustuste jalgimiseks ja
kontrollimiseks (teadmised ja oskused t66 kvaliteedi le kontrolli teostamiseks).

8.2.6. Kooskdlastab punktides 3.2, 3.3 ja 3.4.2 nimetatud menetluste puhul hankekutse koos
hankedokumentidega DHS-is.

8.2.7. Hindab hanke eest vastutava/volitatud isiku poolt esitatud memo ja muude asjaolude pinnalt
hankelepingu muutmise sisulist vajadust.

8.2.8. Veendub, et hanke eest vastutav isik on punktis 8.1 nimetatud (lesandeid taites jarginud
kdesolevas korras ja RHS satestatut ning hankes ja hankelepingus satestatu on kooskdlas
valisrahastusest finantseeritava strateegia/programmi/projekti tingimustega (sh programmi rahastuse
tahtaegadega).

8.2.9. Esitab hankeplaanis kajastamata (riigi)hange puhul DHS-is hanke algatamise taotluse koos
selgituste ja pShjendustega, miks ei olnud vdimalik antud hanget hankeplaani lisada ning naha ette
selle labiviimise vajadust. Struktuuritksuse juht peab arvestama, et punktis 3.11 nimetatud olukordade
esinemisel ei pruugi olla voimalik hanget labi viia.

8.3.  Kulujuht

8.3.1. Vastutab hangete labiviimiseks vajalike rahaliste vahendite planeerimise ning vélisrahastusest
finantseeritavas strateegias/programmis/projektis ettendhtud vahendite sihtotstarbelise kasutamise
eest.

8.3.2. Kooskdlastab pakkumuskutse ja punktides 3.2, 3.3 ja 3.4.2 nimetatud menetluste puhul
hankekutse koos hankedokumentidega DHS-is.

8.3.3. Kontrollib hanke eest vastutava isiku poolt edastatud infot hankelepingu/raamlepingu mahu
taitumise ulatuse kohta ning kontrollib seda, kas hankelepingu/raamlepingu mahu taitumisel on TAI
saanud k&ik hankelepingu/raamlepingu raames hangitud asjad vdi tellitud teenused.

8.4. Jurist

8.4.1. Veendub hankekutse ja hankedokumentide vastavuses RHS-is satestatuga.

8.4.2. Maaratleb talle edastatud info ja hankedokumentatsiooni pd&hjal (hanke/raam)lepingu
s6lmimisel v&imalikud diguslikud riskid vastavalt (hanke/raam)lepingu sisule ja s®nastusele ning
vastutab lepingu juriidiliselt korrektse ja selge sdnastuse eest.

8.4.3. Kooskdlastab punktides 3.2, 3.3 ja 3.4.2 nimetatud menetluste puhul hankekutse ja
hankedokumendid DHS-is.

8.4.4. Sisestab riigihankekutse ja riigihanke alusdokumendid ning vajaliku andmed RHR-i.
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8.4.5. Teostab RHR-is riigihankemenetlusega seonduvaid toiminguid.

8.4.6. NOustab vajadusel hanke eest vastutavat isikut riigihanke ettevalmistamisel turu-uuringu
vOimaluste, drisaladuse maaratlemise ning riigihankelepingu muutmise véimaluste osas.

8.4.7. Hindab hankelepingu taitmise eest vastutava isiku poolt ettevalmistatud hankelepingu muutmist
ja pohjendatust (sh Gigusliku aluse olemasolu) ning tdiendamist vajavaid punkte ja memos toodud
pohjendusi.

8.4.8. Kooskdlastab DHS-is hankelepingu muudatusi kdsitleva memo ning hankelepingu taitmise eest
vastutava isiku poolt ettevalmistatud hankelepingu muudatused.

8.4.9. Punktis 8.1.26 nimetatud teabe alusel korraldab riigihankelepingu tditmise kohta andmete
esitamise RHR-is.

8.4.10. Esindab asutust riigihangete vaidlustuskomisjonis ning kohtus.

8.5. Finantsjuht

8.5.1. Kooskdlastab punktides 3.2, 3.3 ja 3.4.2 nimetatud menetluste puhul hankekutse ja
hankedokumendid DHS-is.

8.5.2. Hindab hankedokumentides ja hankelepingus satestatud maksetingimustest tulenevaid
finantsriske.

8.5.3. Kontrollib hangitavate asjade vOi teenuste ostmiseks vajaminevate finantsvahendite (sh
valisrahastusest finantseeritava strateegia/programmi/projekti) kulukeskuse ja kulukoha &igsust.

8.6. Hankekomisjon

8.6.1. Kooskdlastab riigihankekutse ja riigihanke alusdokumendid DHS-is ja RHR-is.

8.6.2. Kontrollib RHR-is labiviidava riigihanke puhul pakkujate vastavust kvalifitseerimistingimustele
ning kdrvaldamise aluste puudumist.

8.6.3. Kontrollib pakkumuse vastavust riigihanke alusdokumentidega. Iga hankekomisjoni liige hindab
pakkumusi eraldi RHR-is. Hindamise tulemusel selgitab valja eduka pakkuja ning teeb hankeotsuse
koostamiseks muid toiminguid.

8.6.4. Peab vajadusel ja hankes maaratud ulatuses pakkujatega labirddkimisi.

9. Esindamine riigihangete vaidlustuskomisjonis ja kohtus

9.1. RHS-i kohase vaidlustuse esitamisel esindab asutust riigihangete vaidlustuskomisjonis ning
kohtus jurist.
9.2. Vajadusel kaasatakse vaidlustus- v&i kohtumenetlusse hanke ja/vdi hankelepingu eest vastutav

isik voi hankekomisjoni olemasolul selle liige.
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